PEMERINTAH KABL PATENBERAL
BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

- : Alwmst J1APT Pranoto Telp (08%4) 24220 Fax 24482
} P lanpung Redeb 7731}
KEPUTUSAN KEPALA
BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGN
KABUPATEN BERAU
NOMOR 4A81.15/186/BAPP SET/1/2024
TENTANG
PEMBENTUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASL (PPID)
PEMBANTY
BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
KARUPATEN BERAU
Mernimbang A bhahwa dalam rangka mensinetpkan  pengelolaan  dan
pelavanan informan publik antara PPD Utama dan selurub
PPD Pembantu dalam menyedakan informast publik, dan
mendorong  teraujudnya  implementass Undang Undang
Reterhukaan Informast Publik i hingkungan Pemerintah
Kabupaten Berau maka peria pembentukan  Peabat
Pengelola Informasi dan Dokumentas Pembantu ¢ PPD |
Pembantu
b bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
pada hurufl (a) perlu menetapkan Aeputusan Kepala Hadan
tentang tentang Pembentukan Pejabat Pengelola Informam
dan [okumentas Pembantu | P¥D V Pembanty Hadan
fererwanaan Penehitian dan  Pengembangan  Kabupaten
Berau
Mengngal i Undang Undang Nomar 27 Tahun 1959 tentang Penectapan

Undang - Undang Darurat Nomor 1 Tahun 195) tentang
PFembentukan Daerah  Tingkat || Kalimantan  sebagat
Undang Undang (lLembaran MNegara Nepublik Indonesia
Tahun 1959 Nomor /2 Tambahan lembaran Negara
Hepublik Indonesa Nomor 1820

v Undang Undang  Nomaor 14 Tahun 2008  entang

Reterhukaan  Infrmaw Pubhik,  (Lembaran Negara

Tambahan
Lemisaran "l"ﬁl’l uf’"l!'i’:'l Indonesia Nomaor 4844,

Republik indonesa Tahun 2008 Nomor 61,

¢  Undang Undang Republik indonesia Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemenntabhan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesa Tahun 2014 Nomor 244 Tambahan Lembaran
Negara Repubhk Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diutah beberapa kal terakhir dengan Undang Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas

undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemernmtahan Daerah

5  Peraturan Menten Dalam Negenn Nomor 1 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayvanan informasi dan
Dokumentas ¢ Linghungan Kementerian Dalam Negen dan

Pemerintah  Daerah  (Henta Negara Repubhik  Indonesin
Tahun 2017 Nomar 157,
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6 Peraturan Dupat Berau Nomor 30 Tahun 2017 watang Tata
Cara Pengelolaan dan Pemberan Lavanan informas: dan
Dokumentas o Lingkungan Pemenntah Daerah | Lembaran
Daerah Kabupaten Berau Tahun 2017 Notwr W)

Menetaphan KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN KARUPATEN BERAU
TENTANG PEMBENTUKAN PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN KABUPATEN BERAU.

Pertama Pejabat Pengelola Lavanan Informas: Dan Dokumentasi ( PPD |
Pembantu Badan Perencanaan Penelittan dan Pengembangan
Kabupaten Berau dengan susunan keanggotaan, uraan tugas

dan  struktur organisas: tercantum  dalam  Lampiran |
Keputusan i,

heddua Peiabat Pengelola Lavanan Informas: Dan Dokumentas: |( D )
Pembantu dalam melaksanakan tugasnmya membantu PPID

Utama dalam melaksanakan tanggungawab, tugas, dan
kewenangannva sebaga benkut,

1 Membenkan lavanan informasi dan dokumentas: kepada
publik sesuar ketentuan peraturan perundang-undangan vang
berlaku,

2 Membantu tugas PPID Kabupaten Berau dalam membenkan
layvanan informas: kepada publik sesuai keperluannya,

3 Mengumpulkan, mengelola dan memehhara mformas: dan
dokumentas: vang diperlukan Baplitbang Kabupaten Berau,

4 Menentukan atau menetapkan suatu informasi yang dapat
diakses atau disampaikan kepada pubhk,

5 Mengkonsultasikan kepada PPID kabupaten Berau mengenai
indormasi dan komunkas: vang dikecuahikan,

6 Memvampaitkan informass dan dokumentasi kepada PPID
Kabupaten Berau melalui Diskominfo Kabupaten Berau

hetiga Segala biava vang umbul akibat diterapkannya Keputusan i
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Badan Perencanaan Penehtian dan Pengembangan Kabupaten
Berau,

Keempat Keputusan Bupat: int mulai berlaku pada tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Tanjung Redeb
Pada Tanggal, 02 Januan 2024
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KREPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN KABUPATEN BERAU

NOM(}R . ABL15/15/BAP- SET/I/ TAHUN 2024

FTANGGAL - 02 JANUARI 2024

TENTANG PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PEMBANIU PADA BADAN

PERENCANAAN

PENELITIAN PENGEMBANGAN

KABUPATEN BERAU

SUSUNAN KEANGGOTAAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PEMBANTU PADA BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN KABUPATEN BERAU
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KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN KABUPATEN BERAU

NOMOR : 4BL15/15/BAP- SET/I/ TAHUN 2024

TANGGAL : 02 JANUARI 2024

TENTANG . PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA BADAN
PERENCANAAN PENELITIAN PENGEMBANGAN
KABUPATEN BERAU

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEJABAT
LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
( PPID ) PELAKSANA

ATASAN PPID
. Mengkoordinasikan, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan pengelolaan dan pelavanan
informasi public
Mengkoordinasikan pelaksanaan pengembangan sistem  pengelolaan dan pelayanan
informasi public
Memberikan tanggapan atas keberatan yang diajukan olch pemohon informasi publik

Memberikan persetujuan atau penolakan atas surat penetapan daftar informasi public dan
surat penetapan klasifikasi dari PPID Utama.

PPID PELAKSANA
Mempunyai Tugas :

_ Membantu PPID Utama melaksanakan tanggungjawab, tugas, dan kewenangannya

_ Menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utama dilakukan paling sedikit 6
(enam) bulan sekali atau sesuai kebutuhan

_ Melaksanakan kebijakan tekmis informasi dan dokumentasi sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinva

. Menjamin ketersediaan dan Akselarasi layanan Informasi dan  dokumentasi bagi pemohon
informasi secara cepat, tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip-prinsip pelayanan

ma

?F:;::ngumpulkan, mengolah, dan mengompilasi bahan dan data lingkup komponen di
lingkungan hingkungan Pemenintah Kabupaten menjadi bahan informasi publik
Menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan informasi dan dokumentasi kepada
PPID Utama secara berkala dan sesuai dengan kebutuhan

I1l. SEKRETARIS PPID

2

6

Mempunyai Tugas :

Memfasilitasi dan pemberian dukungan operasional atas pelaksanaan tugas-tugas tim
pengelola

Memfasilitasi unit kerja terkait di bidang pelayanan, pengelolaan informasi publik,
dokumentasi dan arsip, dan pengaduan serta penyelesaian sengketa

Penyiapan dan penyusunan konsep laporan tim pengelola secara berkala

Penghimpunan, penataan, dan penyimpanan informasi publik yang sesuai dengan Daftar
Informast Dokumentasi Publik yang mencakup empat kategori Informasi yang berada di
bawah penguasaan badan publik, dari seluruh unit kerja di ingkungan Pemerintah
Kabupaten Berau

Memfasilitasi tugas tim pengelola dalam menyeleksi dan melakukan pengujian informasi
publik vang termasuk dalam kategori dikecualikan dari informasi yang terbuka untuk publik

Mengumpulkan serta menghimpun data dan informasi dari sumber - sumber pendukung, dan
mengarsipkan informasi — informasi vang di minta
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tv. BIDANG PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Mempunyai tugas :

| Penerimaan dan pelayanan permintaan serta menyampaikan salinan informasi — informasi yang
dimohonkan

2. Penerusan permintaan informasi dari pemohon kepada PPID apabila tidak berada dalam daftar
informasi yang dikuasainya

3. Permintaan informasi tidak di terima apabila syarat permintaan pengajuan informasi tidak lengkap

serta membantu melengkapi syarat pengajuan pemintaan informasi tersebut

V. BIDANG PENGOLAHAN DATA DAN KLASIFIKASI INFORMASI
Mempunyai tugas :

1. Penyajian data atau informasi dan pemutahiran informasi yang wajib di umumkan secara berkala
_ Penyimpanan, pemeliharaan, dan atau pengubahan informasi dalam format yang dibutuhkan

dengan menggunakan sarana komunikasi yang efektif untuk pelayanan yang sesuai kemampuan
sumber daya badan public

I

V1. BIDANG FASILITASI SENGKETA INFORMASI
Mempunyai tugas :

1. Mengkoordinasikan penanganan dan pengkajian masalah pengaduan dan penyelesaian sengketa
pelayanan informasi

VIL. ANGGOTA
Mempunyai tugas :

1. Membantu bidang pengolahan data klasifikasi informasi dalam penyajian data atau informasi
yang wajib di umumkan secara berkala

Membantu bidang fasilitasi sengketa informasi dalam mempersiapkan penanganan dan
pengkajian masalah pengaduan dan penyelesaian sengketa pelayanan informasi

2.
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